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O Excelentissimo Senhor Juiz Federal Diretor do FtaoSecao Judiciaria de Alagoas, no uso das
atribuigcbes legais conferidas pela Lei n® 5.010, de 30 de maio de 1966;

CONSIDERANDO: o disposto na Resolucéo 221/2012-CJF;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar procedimentosabedster prazos para a marcacao das
férias regulamentares no ambito da Secao Judiciaria de Alagoas, e

CONSIDERANDO a autonomia proporcionada ao servidor para marcadeéagab de férias por meio da
INTRANET - Sistema SARH, mediante autorizacdo da chefia imediata;

RESOLVE:
| — DO INTERSTICIO

At. 1° O servidor ocupante de cargo efetivo, funcdo comissionadacaugteem comissao, bem como o
servidor ou empregado publico requisitado, tera direito a trinta dias depi@riesercicio, vedado levar a
conta de férias qualquer falta ao servico.

Art. 2° Seréo exigidos doze meses de efetivo exercicio para o primeiro periodo aqedeivasd

Paragrafo unico. Para o intersticio do primeiro periodo aquisitiférides podera ser averbado o tempo
de servico prestado a Unido, as autarquias ou as fundacgfes pudicasfeom desligamento mediante
declaracédo de vacancia por posse em outro cargo publico inacuincgdendo ao servidor comprovar,

mediante certiddo, o periodo integral ou proporcional de férias ndo indenizados.

Il - DO GOZO
Art. 3° As férias serdo gozadas entre o inicio do periodo aguigd qual correspondam e o término do
periodo aquisitivo subsequente, de uma so vez ou parceladag gésatapas de, no minimo, dez dias

cada, desde que assim requeridas pelo servidor, e de acordo com o interesse da Administrac

8 1° As férias referentes ao primeiro periodo aquési§erdo gozadas entre o inicio e o término do
periodo aquisitivo subsequente, ainda que tenham sido parceladas.

§ 2° Na hipotese de parcelamento das férias, devera transcorres etéeas um periodo de, no minimo,
dez dias de efetivo exercicio, exceto para o gozo de férias referentes a periodomaglissintos.



§ 3° E facultado ao servidor marcar apenas a primeira etspagiraque a segunda e terceira etapas das
férias parceladas deverdo ser requeridas, no minimo, doigteissantes do inicio do respectivo gozo,
com anuéncia da chefia imediata.

Art. 4° O gozo das férias devera ocorrer em época que nehrda a Administracdo, procurando-se
conciliar essa conveniéncia com o interesse do servidor.

Art. 5° As férias poderdo ser acumuladas por necessidade do sewstifioapda formalmente pelo diretor
da unidade de lotacdo do servidor, até 0 maximo de dois perimendo ser gozado, pela ordem, o
periodo mais antigo.

Art. 6° O gozo das férias de periodo subsequente somenigossiéel depois de totalmente gozadas as
férias dos periodos mais antigos.

lIl — DA REMUNERACAO DAS FERIAS

Art. 7° Por ocasido das férias, o servidor tem direito ao adidilentdrias e, se requerida, a antecipacao
da remuneracao liquida mensal.

Art. 8° O pagamento da remuneracao mensal das férias, bem conspeidive adicional, sera efetuado
em até dois dias antes do inicio do gozo, devendo constar, predbremte, da folha de pagamento do
més anterior.

§ 1° Para atender ao disposto no caput, a marcacdo dasfériias consecutivos ou, na hipotese de
parcelamento, de sua primeira etapa, devera ser requeridantsmad#ncia de sessenta dias ao inicio do
gozo, garantindo tempo habil a tramitacdo do processo de pagamento.

8 2° Na falta de tempo habil para a inclusdo em folhpagamento do més anterior o pagamento do
adicional e, se requerida, da antecipacdo da remuneracad tfgrida sera efetuado no més corrente
das férias.

Art. 9° Para obter a antecipacdo da remuneracao liquida noeessalidor deverd declarar sua opcao ao
requerer as férias em dias consecutivos ou, na hipotesecdéapsnto, ao requerer a marcacao de sua
primeira etapa.

IV — DA ESCALA DE FERIAS

Art. 10 O requerimento de férias objeto desta Piartaera realizado, exclusivamente, por meio
eletrénico, via Intranet.

Art. 11 A inclusdo das férias requeridas na escala ahelependera de prévia anuéncia do diretor da
unidade de lotacdo, a quem cabera avaliar a conformidade com o interesse da adiinistrag

Art. 12 O gozo de férias no més de janeiro de cada exeis@ra requerido ao diretor da unidade de
lotacdo até o dia 31 de outubro do ano anterior e encaminhado por essgq coamifestacao, ao Nucleo
de Gestdo de Pessoas (Secao de Legislacao de Pessoal) até o dia 5 de novembro.

V — DA ALTERA(;AO DA ESCALA DE FERIAS

Art. 13 A alteracdo da escala de férias podera ocpoenecessidade do servico ou por interesse do
servidor, neste caso com a anuéncia da chefia imediata, devidamente justificados.

Paragrafo unico. O requerimento obrigatoriamente indicara o penwodo de gozo das férias alteradas,
de preferéncia dentro do mesmo exercicio.
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Art. 14 O requerimento de alteracdo da escala de férias forawlitegois de publicada a portaria mensal
de férias tramitara via processo administrativo.

Paragrafo Unico. O requerimento fundado na necessidade doosesuigra justificativa do diretor da
unidade de lotacao do servidor.

Art. 15 O requerimento de alteracdo da escala de férias manqgadadias consecutivos, ou, na hipotese
de parcelamento, de sua primeira efajgve ser apresentado com antecedéncia de quarenta e cinco dias
do inicio do gozo.

Paragrafo unico. A alteracdo da segunda e terceira etapf&idagparceladas devera ser requerida, no
minimo, dois dias Uteis antes do inicio do respectivo gozo, com anuéncia da chefia imediata.

Art. 16 Os prazos para alteracdo ndo se aplicam @sebgs de licenca para tratamento de saude de
pessoa da familia, licenca para tratamento da progpaide, licenca a gestante e a adotante,
licenca-paternidade, licenca por acidente de servico, falecimento do ¢@gog®nheiro, pais, madrasta
ou padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e irméos.

§ 1° As licencas ou os afastamentos referidos no caput, concedidos dyraritelo de férias suspendem
0 curso destas, que serdo alteradas para o término da licencafastdmento, considerando-se o saldo
remanescente.

§ 2° No caso de licenca ou afastamento de que trata o capeticinantes do inicio das férias, estas
serdo alteradas para o primeiro dia Gtil ap0s a licencafastamento, se outra data ndo houver sido
requerida pelo servidor.

Art. 17 O adiamento do gozo das férias implica sus@e do pagamento das respectivas vantagens
pecuniarias.

§ 1° Caso ja tenha recebido as vantagens referidas nodempetartigo, o servidor devera efetuar sua
devolucéao integral mediante desconto na folha de pagamento do més subsequente ao do recebimento.

§ 2° Na falta de tempo habil para a inclusdo em folha de magardo desconto referido no paragrafo
anterior, ou no caso de ndo haver remuneracdo mensal sufizieate liquidacao integral do débito, o
servidor devera devolver os valores percebidos cemntagem de férias por meio de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), no prazo de cinco dias uteis contadosaddodatdito ou da publicacdo

da Portaria de alteracédo, se esta for posterior ao crédito.

Art. 18 N&@o havera devolucao nas seguintes hipéteses:
| - alteracdo da escala de férias por necessidade do servico;
Il - interrupgé@o do gozo das férias;

lIl - incidéncia do periodo de férias no mesmo mé@sno subsequente ao do inicio do periodo
anteriormente marcado;

IV - alteracdo da escala de férias por motivo de licgraga tratamento de saude de pessoa da familia,
licenca para tratamento da propria saude, licenca a gestamrtgogante, licenca-paternidade, licenca por
acidente de servico, falecimento do conjuge, companheiro, pais, maulrgstarasto, filhos, enteados,
menor sob guarda ou tutela e irmaos.

VI — DA INTERRUPCAO DAS FERIAS
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Art. 19 As férias somente poderdo ser interrompidas por motivdalaidade publica, comocao interna,
convocagao para juri, servico militar ou eleitoral, ou por netzds do servico, declarada pela Diregédo
do Foro.

Paragrafo unico. O gozo das férias interrompidagsrreca sem parcelamento, salvo se o saldo
remanescente o ensejar, de acordo com o caput do art. 3° desta Portaria.

VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 O servidor e as chefias imediatas deverderobs 0os prazos estabelecidos nesta norma para
usufruto das férias regulamentares relativas a cada periodo aquisitivo.

Art. 21 Os casos excepcionais, devidamente justificados, serfwtdibs a apreciacdo do Diretor da
Secretaria Administrativa, conforme a competéncia debegad meio da Portaria n® 660/2015, de
21.7.2015.

Art. 22 Revoga-se a portaria n® 778/2015-GDF-JFAL.

Art. 23 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

CUMPRA-SE. PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE.
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